INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 31 de julio de 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARRGYO
Directora General de las Arles
Ministerio de Culturay Deportes

Su despacho.

Eslimada sefiora Directora /

Tenga & agrado de difginae a usted, para presentade mi informe MENGUAL de actividades sisndo o siguiente

Nambre completo del Contratista: NELY KARINA 9«4 TECUN DE ORELLANA  CUI: 2447 14525 9101/

Numero de contrato: DGA-029-386-2024 Acuerdo Ministerial; 546-2024 7

Servicios: TECNICOS _~ Nit del Contratista: 27601226 -~

Nimero de Factura: 1259029907 -~ _- Serie: 069F916D.~ .~

Honorarios Mensuales: Q6,000.00 ~ _~ Periodo del Informe: Julio -~

Monto Total del Contrato Q54,000.00_~" Plazo del- Contrato: 0110412024 AL 31112/2024 ~
-

Unidad Adrninistrativa donde presta los CENTRO CULTURAL MIGUEL Al GE/

servicios: ASTURIAS

Objetivos del Contrato: . ;
\ “ LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el CENTRO CULTURAL
“"MIGUEL ANGEL ASTURIAS" DE LA DIRECCION DE DIFUSION DE LAS ARTES DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
delicacion ¥ diligencia y con aledio a fas piescupaiones de sus conocinienios ECnicoa, e ia
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Se apoyo en las actividades técnico administrativas relacionadas a los diferentes requerimientos de! departamento técnico Artistico del

) Centro Cultural Miguel Angel Asturias;

b} Se brindo apoyo en atender, recibir y realizar lamadas a los usuarios y publico;

Se apoyo en recibir, registrar, clasificar. Sellar, distribuir y archivar la correspondencia recibida en el departamento Técnico Arfistico del

] " <
) Centro Cultural Miguel Angel Asturias;
d) Se apoyo en la redaccion de correspondencia oficial y revision del carreo electronico del departamento Técnico Artistico del Centro Cultural
Miguel Angel Asturias.
g} Sobindbapoyienla entrega do decumentes de programacian samanal, memarandums ymemos oudras 2l

deparlamento Téenico Ariistico del Centio Culiural Miguel Arigel Asturias.

f)  Seapoyo en laverificacién de existencia de insumos dentro del departamento Técnico Artistico del
Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

g) Se brindé apoyo en la elaboracion y recoleccion de requisiciones de materiales del Departamento
Técnico Arlistico

h) Se apoyo en otras funciones que, en materia de su competencia, le sean asignadas porla Autoridad
Adminiatrativa dal Cantro Cultural Minual Anpel Asturise:

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

NELY KARINA PINEDA TECUN DE ORELLANA / LICDA. LUISA FERNANDA GONZATEZ PEREZ
(segin Clausula de contrato: Décima Primera)

g A S

Firma y sello de la Autoridad qué Etalua los Servicios
(seguin Cldusula de contrato: Décima Primera)

. Luisa Fernanda Gonzélez Péref
Lim]aelbde Departamento ﬁslanﬂvo 1
Centro Cultural Miguel Angel Asturias
Direccifn General de las Artes
Mintsterio de Ciltura y Denortes



